ATRIBUTII
Inspector, cl. I, grad profesional superior
Compartiment Economico-financiar si administrativ
Directia Publica de Asistenta Sociald Orastie (DPAS)

1. Acordarea unor masuri financiar fiscale in domeniul protectiei sociale;

2. Intocmirea receptiilor zilnice si introducerea acestora in programul contabil;

3. Intocmirea consumurilor zilnice si introducerea acestora in programul contabil;

4. Inregistrarea foilor zilnice de alimente in programul contabil;

5. Intocmirea CEC-urilor si OP-urilor de trezorerie;

6. Evidentierea operatiunilor de banca;

7. Evidentierea operatiunilor n gestiunea de stocuri zilnice si lunare de alimente,

obiecte de inventar, consumabile si mijloace fixe;

8. Intocmirea dosarelor de banca DPAS si proiecte de finantare;

9. Intocmirea statelor de plati si a altor documente necesare salarizarii aferente DPAS si

proiecte de finantare si plata cheltuielilor materiale;

10. Verificarea conturilor si a executiilor lunare cu rulajele bancare;

11. Relationarea cu diverse servicii specializate;

12. Intocmirea executiei bugetare;

13. Intocmirea balantelor lunare;

14. Intocmirea raportului financiar pentru finantari in derulare;

15. Evidentierea lunara a finantarilor — sume finantate, cheltuieli, bugete;

16. Verificarea balantei de alimente in teren;

17. Intocmirea referatelor de reglare operatiuni sau modificare;

18. Intocmirea situatiilor financiare necesare si a referatelor pentru sedintele de consiliu;

19. Intocmirea situatiilor financiare necesare si a referatelor;

20. Intocmirea ordinelor de plata aferente platii salariilor si a contributiilor catre bugetul de
stat;

21. Intocmirea ordinelor de plati pentru plata cheltuielilor materiale;

22. Inregistrarea angajamentelor si a platilor in programul de contabilitate;

23. Intocmirea raportului lunar de activitate;

24. Relationarea pe plan financiar cu institutiile finantatoare;

25. Intocmirea documentelor de trezorerie pentru prestatiile sociale acordate;

26. Evidentierea gestiunilor zilnice, lunare, anuale;

27. Raspunde de buna desfasurare si la timp a operatiunilor contabile.



